Утвержден








постановлением Администрации








Валдайского городского поселения 








от 17.02.2011 № 63 (в редакции








постановления от 07.02.2012 № 59)

Порядок

приема граждан должностными лицами Администрации 

Валдайского городского поселения


Личный прием граждан в Администрации Валдайского городского поселения (далее – Администрация) по адресу: г.Валдай, пр.Комсомольский, д.19/21 проводят:

1. Глава городского поселения – Мишин Анатолий Федорович.


Часы приема: первый и третий понедельник месяца с 14.00 до 17.00, кабинет № 105;

первая и третья среда месяца с 13.30 до 14.30, с.Зимогорье, ул.Совхозная, д.10, 1 этаж.

2. Заместитель Главы администрации – Сосунов Алексей Александрович.

Часы приема: второй и четвертый понедельник месяца с 14.00 до 17.00, кабинет № 106.

3. Главный специалист, юрист – Горбунова Анна Валентиновна.


Часы приема: еженедельно, понедельник и пятница с 13.15 до 16.45, кабинет № 101.


4. Заведующий отделом по управлению муниципальным имуществом – Комаров Алексей Евгеньевич.


Часы приема: еженедельно, вторник и четверг с 14.00 до 16.00, кабинет № 101.


5. Заведующий отделом архитектуры и градостроительства – Гончар Алла Владимировна.


Часы приема: еженедельно, понедельник – пятница с 13.15 до 16.45, кабинет № 102.


6. Заведующий финансово-экономическим отделом – Павлова Ирина Николаевна.


Часы приема: еженедельно во вторник и четверг с 14.00 до 16.00. кабинет № 107.


7. Заведующий отделом жилищно-коммунального, транспортного и дорожного хозяйства – Сташенин Сергей Михайлович.


Часы приема: еженедельно во вторник и четверг с 14.00 до 17.00,  

кабинет № 108.


Запись граждан на личный прием осуществляет специалист, находящейся в приемной, кабинет № 104, с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00. Справочный телефон для получения консультаций по процедуре приема граждан: 2-24-70.

 Секретарь вправе уточнить мотивы обращения и существо вопроса. 

 На личном приеме от граждан могут приниматься письменные обращения. 

Они подлежат регистрации в установленном порядке в соответствии с Федеральным законодательством от 2 мая 2006 года № 598-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Письменные обращения граждан по вопросам, решение которых входит в компетенцию Администрации городского поселения, направляются по адресу: 175400, Новгородская область, г.Валдай, пр.Комсомольский, д.19/21, либо по информационным системам общего пользования. 

 Адрес электронной почты: finot2006@yandex.ru.

 Тел.факс (8-816-66) 2-24-70 

 Письменные обращения граждан должны соответствовать требованиям статьи 7 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 598-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

 и в обязательном порядке содержать: 

наименование – Администрация Валдайского городского поселения, либо фамилию, имя, отчество должностного лица Администрации городского поселения, либо должность соответствующего лица; 

фамилию гражданина, имя, отчество (последнее - при наличии); 

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения; 

суть обращения; 

личную подпись гражданина и дату. 

 В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
